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SCUOLE DELL’ ISTITUTO 
 
 

Scuole dell’infanzia 

Scuola Sezioni 
omogenee 

Sezioni 
miste 

 

o
ra

ri
o
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Lunedì 
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Mercoledì 
Giovedì 
Venerdì 

 
 
 

16.30  
S.Vito 

 

 
2 

 
2 

 
 
 

Scuole Primarie 

 Tempo Pieno   

Da lunedì a venerdì:  
8,30 – 16,30   

32 ore 

Lun, merc, ven: 8,30 - 16,30 
Mar, gio: 8,30 – 12,30 

Rignano Classi 1B, 2B, 3B, 3 C, 
4B 

Classi 1A, 2A, 3A, 4A, 5A 

Incisa Classi 1B, 2B, 3B, 4B, 5B Classi 1A, 2A, 3A, 4A, 5A 

Troghi  Classi 1A, 2A, 3A, 4A, 4B, 5A 

Massa Classi 1A, 2A, 3A, 4A, 5A  

 
 

Scuole Secondarie di I grado 

 Tempo normale: 30 ore 

 

Da lunedì a venerdì: 8,00 – 14,00 

Tempo prolungato: 36 ore 
 
Lun. mer. e ven: 8,00 – 14,00 
Mar. e gio: 8,00 – 17,00 

Scuola secondaria 
Rignano 

9 classi:  
corso A, corso B, corso C 

 

Scuola secondaria 
Incisa 

4 classi: corso A, 1C 4 classi: 1B, 2B, 3 B e 2C 
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QUOTA ORARIA SETTIMANALE DELLE DISCIPLINE CLASSI DI SCUOLA PRIMARIA  
TEMPO NORMALE  

 

Materia Ore 

 cl I cl II cl III – IV - V 

Italiano 7 7 6 

Matematica 5 5 5 

Scienze 2 2 2 

Storia, Cittadinanza e 
Costituzione 

2 2 3 

Geografia 2 2 2 

Tecnologia Informatica 1 1 1 

Arte e d immagine 1 1 1 

Musica 2 1 1 

Scienze motorie e sportive 2 2 1* 

Inglese 1 2 3 

Religione Cattolica 2 2 2 

Attività di arricchimento  
e laboratorio 
* di cui 1 ora aggiuntiva di 
ed. fisica per le classi che 
aderiscono al progetto Sport 
di Classe 

2 2 2 

mensa 3 3 3 

Tot. 32 32 32 

 
 
QUOTA ORARIA SETTIMANALE DELLE DISCIPLINE CLASSI DI SCUOLA PRIMARIA 

TEMPO PIENO 
 

Materia Ore 

 cl I cl II cl III – IV - V 

Italiano 9 9 8 

Matematica 8 7 7 

Scienze 2 2 2 

Storia, Cittadinanza e 
Costituzione 

2 2 3 

Geografia 2 2 2 

Tecnologia Informatica 1 1 1 

Arte e d immagine 2 2 2 

Musica 2 2 2 

Scienze motorie e sportive 2 2 2 

Inglese 1 2 3 

Religione Cattolica 2 2 2 

Mensa 7 7 6 

Tot. 40 40 40 

 
 
 
 
Il Collegio dei docenti stabilisce annualmente, sulla base di apposita analisi dei bisogni 
formativi e dell’organizzazione didattica generale, nonché nell’ambito delle risorse di 
organico assegnate, i tempi da dedicare alle singole discipline. 
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Fruizione della mensa scolastica 
 
Gli alunni che lo richiedono possono fruire il pasto presso le loro famiglie previa 
acquisizione dell’apposita autorizzazione da parte del Dirigente Scolastico.  
Gli alunni che frequentano la classe a tempo pieno fruiranno dei pasti presso la scuola in 
quanto il “tempo mensa” fa parte dell’orario scolastico. 
 
Organizzazione discipline 
 
Nel rispetto del monte annuo complessivo di ore minime di ogni disciplina, gli insegnanti 
possono operare concentrazioni in periodi particolari dell’anno, documentando le scelte 
effettuate e le relative motivazioni sul registro di classe. 
 
Tutte le classi fruiscono dell’insegnamento della lingua inglese con interventi orari 
settimanali progressivamente crescenti: 1 ora nelle classi prime, 2 ore nelle seconde e 3 
ore nelle terze, quarte e quinte. 
In alcune classi vengono realizzati interventi di potenziamento della lingua inglese, anche 
con attività di CLIL. 
 
Gli alunni che non si avvalgono dell’insegnamento della religione cattolica vengono 
impegnati in attività di sviluppo e di arricchimento dei normali percorsi didattici. 
Qualora gli alunni in questione siano pochi, le attività suddette verranno svolte in un’altra 
classe, preferibilmente parallela. 
 
 
 
 

 
 
 

QUOTA ORARIA SETTIMANALE DELLE DISCIPLINE  
SCUOLA SECONDARIA   

 

Materia Ore 

 Tempo normale Tempo prolungato 

Italiano 6 6 

Storia, Geografia 4 4 

Laboratorio Lettere - 2 

Matematica 4 5 

Scienze 2 3 

Lingua Inglese 3 3 

Seconda lingua straniera 2 2 

Tecnologia 2 2 

Educazione artistica 2 2 

Educazione musicale 2 2 

Scienze motorie e sportive 2 2 

Religione Cattolica 1 1 

mensa  2 

Tot. 30 36 
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ASSEGNAZIONE DEI  DOCENTI  DI  SCUOLA  DELL’INFANZIA  
AI PLESSI E  ALLE ATTIVITÀ’  a. s.  2018/ 2019   

 

RIGNANO 

SEZ.1^ 
5 anni 

Pieri Serena – Burzagli Simona  

Sostegno:Frediani e Gatteschi  

Religione: Amasino Florencia 

SEZ.2^ 

3/4 anni 

Balacco Antonietta - Musone Maria Grazia 

Religione: Secci Silvia 

SEZ.3^ 

3/4 anni 

Indulgenzi Laura - Tinuti Giulia 

Religione: Secci Silvia 

SEZ. 4^ 

4/5 anni 

Coppa Giulia – Bartolini Giovanna  

Sostegno: Frediani e Gatteschi  

Religione: Amasino Florencia 

SEZ. 5^ 
3 anni 

Ferrara Santola – Smiriglia Francesca 

Religione: Amasino Florencia 

TROGHI 

SEZ. 1^ 

 3 anni 

Barone Giuseppina – De Rosa Elena 

Religione: Amasino Florencia 

Sez. 2^ 

4  anni 

Ricci Sara - Simoni Giada 

Religione: Amasino Florencia 

SEZ. 3^ 

5 anni 

Bronzi Sandra - Ugliano Beatrice 

Sostegno: Gerini Caterina 

Religione: Amasino Florencia 

SAN VITO 

SEZ. I 

4 anni (28) 

Cantelli  Carolina – Pecovela Immacolata 

Religione: Secci Silvia 

SEZ.II 4/5 anni 
(6 + 22= 28)  

De Simone Dania – Bencini Lucia  

Religione: Secci Silvia 

SEZ. III 

3 anni (24) 

Milaneschi Sara – Simonetti Simonetta 

Religione: Secci Silvia 

SEZ. IV 

3/5 anni 

(12 + 11= 23) 

Viccarone Maria – Vaccaro Emanuela 

Religione: Secci Silvia 

 
 
Potenziamento: Cafaggi Lara 
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ASSEGNAZIONE DEI DOCENTI DI SCUOLA PRIMARIA  
AI PLESSI E ALLE ATTIVITA’   a. s.  2018/2019  

 

RIGNANO 

 

 

 

cl.1^A – B  

 

Amerighi Annamaria 
Bagordo Giovanna 

Innocenti Stefania 

Tabani Monica 

Inglese Tabani Monica 

Sostegno Gagnarli Nadia 

Religione Tassi Lisa 

Att. Alt. IRC Pianigiani Francesca 

 

cl. 2^A - B - C Gabbrielli Patrizia 
Gurreri Irene 

Pandolfi Cinzia 

Amerighi Annamaria 

Inglese Gabbrielli Patrizia, Pandolfi Cinzia 

Sostegno Pratellesi laura, Legorano Concetta, Gagnarli Nadia 

Religione Tassi Lisa 

Att. Alt. IRC Caputo Lucia 

 

cl.3^A/B/C 

Truncali Elisabetta 
Nocentini Assunta 
Materni Cinzia 
Serrini Laura  
Pratellesi Letizia 

Tognaccini Laura (supp.D'Aniello Livia) 

Inglese  Serrini Laura, Pratellesi Letizia, Nocentini assunta 

Sostegno  Montigiani Maria, Legorano Concetta 

Religione Tassi Lisa  

Att. Alt. IRC Caputo Lucia 

 

cl.4^A/B 

 

Caprilli Isabella 

Prati Lucia 

Tanturli Lucia 

Inglese  Pratellesi Letizia, Serrini Laura 

Religione Tassi Lisa  

 

cl. 5^A/B 

 

Amerighi Annamaria 
Bigozzi Silvia 

Focardi Sonia  
Giaquinto Pia 

 

 Sostegno Graziano Nadia, Bastione Anna 

 Inglese A/B Giaquinto Pia 

 Religione  Tassi Lisa 

 Att. Alt. IRC Caputo Lucia, Pianigiani Francesca 
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INCISA 

cl. 1^ A/B 

 

Seravalli Daniela 

Giannini Elisabetta 

Pagano Flora 

Inglese Cafiero Roberta 

Religione  Galloni Daniela 

Att. Alt. IRC Di Iorio Paolo 

 

cl. 2^ A/B 

 

Neri Giovanna 

Vannucci Paola 
Nembrini Eleonora 

Cafiero Roberta 

Inglese Nembrini Eleonora 

Religione  Cinti Romina 

Att. Alt. IRC Di Iorio Paolo 

Sostegno Parisi Carmela 

 

cl. 3^A/B 

 

Ennas Monica 

Bargilli Lucia 

Dusti Mariella 

Cafiero Roberta 

Inglese  Ennas Monica 

Religione  Marzini Lucia 

Att. Alt. IRC Di Iorio Paolo 

Sostegno Benedetti Federica 

 

cl.4^A/B 

 

 

Toldo Letizia  

Mira Linda  

Pippia Antoniangela 
 

 Inglese Cafiero Roberta 

 Religione Marzini Lucia 

 Att. Alt. IRC Di Iorio Paolo 

 Sostegno  Benedetti Federica 

  

 
cl.5^A/B 

 

Filisetti Miriam 

Barbieri Cinzia 

Pinzi Sandra 

Cafiero Roberta 

 Sostegno Parisi Carmela 

 Inglese Filisetti Miriam 

 Religione Galloni Daniela 

 Att. Alt. IRC Di Iorio Paolo 

 Potenziamento Cafiero Roberta, Marciante Palmira (supp. Rinaldi Elena) 
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TROGHI 

cl. 1^A  

 

Nardini Laura 

Morandi Annalisa 

Inglese Morandi Annalisa 

Sostegno Montigiani Valentina 

Religione Nardini Laura 

Att. alt. all'IRC Renzi Erika 

 

cl. 2^ A 
Salvatori Laura  

Iovine Maria 

Inglese Biffoli Silvia 

Religione Cinti Romina 

Att. alt. all'IRC Peretoli Elisa 

Sostegno Di Dia Antonella 

 

cl.3^A 

Losi Sandra 

Nardini Laura 

Morandi Annalisa 

Inglese   Morandi Annalisa 

Religione  Cinti Romina 

 

cl.4^A Russano Pina 

Iovine Maria 

Magni Maurizio 
 

Sostegno Babino Annalisa 

Inglese Biffoli Silvia 

Religione Cinti Romina 

 

cl. 5^A/B 

 

Comparini Alessandra 
Magni Maurizio 

Losi Sandra 

Iovine Maria 

Biffoli Silvia 

Russano Pina 

Inglese  Biffoli Silvia, Magni Maurizio 

Sostegno Babino Annalisa 

Religione Cinti Romina 

  

Potenziamento Peretoli Elisa 
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LA MASSA 

cl. 1^A 

Pantaleo Liboria 

Paradiso Benedetta 

Genova Chiara 

Peretoli Elisa 

Sostegno Genova Chiara, Bastione Anna 

Inglese  Paradiso Benedetta 

Religione Spagnoli Valentina 

Att. alt. all'IRC Peretoli Elisa 

 

cl.2^A 

Monsecchi Paola 

Ricci Moira 

Terranova Dalila 

Sostegno 
Teri Barbara, Terranova Dalila, 
Bastione Anna 

Inglese Ricci Moira 

 

cl.3^A  

 

Dominici Loretta (supp. Chiarenza 
Floriana) 

Marzi Mariaserena 
Colò Elena  

Inglese Terranova Dalila 

Sostegno  Verde Diana 

 

cl.4^A  
Tinacci Laura 

De Cristofaro M. Rosaria 

Inglese Terranova Dalila 

 

cl.5 ^A 
Marzi Mariaserena 

Romoli Carla  

Inglese Ricci Moira 

  

Potenziamento  Peretoli Elisa 
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ASSEGNAZIONE DEI DOCENTI DI SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO  
AI PLESSI E ALLE ATTIVITA’  

a. s.  2018/2019 
 

 

Scuola Secondaria “D. Alighieri” – Incisa  

 

 
 

                Classe 1 A tempo normale 

Discipline Docenti  Coordinatore 

Italiano Masciullo Paola Masciullo Paola 
Storia e Geografia Vecchi Caterina 

Matematica e Scienze Venturini Silvia (supp. Lama Simona) 

Inglese Alamprese Donatella 

Spagnolo Acierno Pasqualina 

Arte e Immagine Martino Rosario 

Tecnologia e Informatica D'Ettorre Anna Maria Patrizia 

Musica Buldrini Egizia 

Scienze Motorie Ferrara Laura 

Francese Bianchi Cristina 

Religione Marziali Paolo 

Sostegno Labagnara, Focarelli 

 

 

 

Classe 2 A tempo normale 

Discipline Docenti  Coordinatore 

Italiano  Masciullo Paola Venturini Silvia (supp Lama 

Simona) Storia e Geografia Lancellotti Antonietta 

Matematica e Scienze Venturini Silvia (supp. Lama Simona) 

Inglese Alamprese Donatella 

Spagnolo Acierno Pasqualina 

Arte e Immagine Martino Rosario 

Tecnologia e Informatica Romano 

Musica Buldrini Egizia 

Scienze Motorie Ferrara Laura 

Religione Marziali Paolo 

Francese Bianchi Cristina 

Sostegno Labagnara, Focarelli  

 

                   

               

Classe 3 A Tempo normale 

Discipline Docenti Coordinatore 

Italiano Masini Eva Martino Rosario 

Storia e Geografia Donnini Francesco 

Matematica e Scienze Venturini Silvia (supp. Lama Simona) 

Inglese Alamprese Donatella 

Spagnolo Acierno Pasqualina 

Arte e Immagine Martino Rosario 

Tecnologia e Informatica Romano 

Musica Buldrini Egizia 

Scienze Motorie Ferrara Laura 

Francese Bianchi Cristina 

Religione Marziali Paolo 
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Classe 1 B Tempo prolungato 

Discipline Docenti       Coordinatore 

Italiano Giudice Marco Giudice Marco 
Storia e Geografia Giudice Marco 

Matematica e scienze Marani Carlotta 

Spagnolo Acierno Pasqualina 

Inglese Alamprese Donatella 

Arte e Immagine Martino Rosario 

Tecnologia D'Ettorre Anna Maria Patrizia 

Musica Buldrini Egizia 

Scienze Motorie Ferrara Laura 

Religione Marziali Paolo 

Francese Bianchi Cristina 

Sostegno Cristiano Ilaria, Labagnara, Prota 

Nicolina 

      

Classe 2 B tempo prolungato 

Discipline Docenti       Coordinatore 

Italiano Donnini Francesco Donnini Francesco 

Storia e Geografia Donnini Francesco 

Matematica e scienze Martelli Patrizia 

Inglese Alamprese Donatella 

Spagnolo Acierno Pasqualina 

Francese Bianchi Cristina 

Arte e Immagine Martino Rosario 

Tecnologia D'Ettorre Anna Maria Patrizia 

Musica Buldrini Egizia 

Scienze Motorie Ferrara Laura 

Religione Marziali Paolo 

Sostegno Prota Nicolina 

                 

Classe 3 B tempo prolungato 

Discipline Docenti       Coordinatore 

Italiano Vecchi Caterina Vecchi Caterina 

Storia e Geografia Vecchi Caterina 

Matematica e scienze Martelli Patrizia 

Inglese Carola Emanuela 

Spagnolo Acierno Pasqualina 

Francese Bianchi Cristina 

Arte e Immagine Martino Rosario 

Tecnologia D'Ettorre Anna Maria Patrizia 

Musica Buldrini Egizia 

Scienze Motorie Ferrara Laura 

Religione Marziali Paolo 

Sostegno Albertosi Fabio, Ignaccolo Antonio 

Ezio 

 

 

Classe 1C Tempo normale 

Discipline Docenti Coordinatore 

Italiano Masciullo Federici Ilaria 
Storia e Geografia Martini 

Matematica e Scienze Federici Ilaria 

Inglese Carola Emanuela 

Spagnolo Acierno Pasqualina 

Arte e Immagine Martino Rosario 

Tecnologia  Romano 

Musica Buldrini Egizia 

Scienze Motorie Ferrara Laura 

Religione Marziali Paolo 

Sostegno Acierno Pasqualina, Albertosi Fabio 
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Classe 2C Tempo prolungato 

Discipline Docenti  Coordinatore 

Italiano Lancellotti Antonietta Lancellotti Antonietta 

Storia e Geografia Lancellotti Antonietta 

Matematica e Scienze Marani Carlotta 

Inglese Carola Emanuela 

Spagnolo Acierno Pasqualina 

Francese Bianchi Cristina 

Arte e Immagine Martino Rosario 

Tecnologia D'Ettorre Anna Maria Patrizia 

Musica Buldrini Egizia 

Scienze Motorie Ferrara Laura  

Religione Marziali Paolo 

Sostegno Ignaccolo Antonio Ezio 

 

Scuola Secondaria “G. Papini” – Rignano S.A.  

 
Classe 1 A tempo normale 

Discipline Docenti  Coordinatore 

Italiano Landi Elena Morabito Sara 

Storia Landi Elena 

Geografia Cioni Silvia 

Matematica e Scienze Morabito Sara  

Inglese Carola Emanuela 

Spagnolo Vaccaro Gina (Vasta Daniela) 

Arte e Immagine Borsieri Leonardo 

Tecnologia e Informat. Ferro Rosaria 

Musica Tarchi Stefano 

Scienze Motorie Fattorini Francesca 

Religione Marziali Paolo 

Sostegno Corsi Diletta 

 

 Classe 2 A Tempo normale 

Discipline Docenti  Coordinatore 

Italiano Tondini Tania Tondini Tania 

Storia   Tondini Tania 

Geografia Masini Eva 

Matematica e Scienze Morabito Sara 

Inglese Carola Emanuela 

Spagnolo Vaccaro Gina (Vasta Daniela) 

Arte e Immagine Borsieri Leonardo 

Tecnologia e Informatica Ferro Rosaria 

Musica Tarchi Stefano 

Scienze Motorie Fattorini Francesca 

Religione Marziali Paolo 

Sostegno Aliberti Ilaria Cira  

 

         Classe 3 ATempo normale 

Discipline Docenti      Coordinatore 

Italiano Frosinini Valeria Frosinini Valeria 

Storia e Geografia Frosinini Valeria 

Matematica e scienze Rovai Elena 

Inglese Carola Emanuela 

Spagnolo Vaccaro (Vasta Daniela) 

Arte e Immagine Borsieri Leonardo 

Tecnologia  Ferro Rosaria 

Musica Tarchi Stefano 

Scienze Motorie Fattorini Francesca 

Religione Marziali Paolo 

Sostegno  Aliberti Ilaria Cira, Bruni Barbara  
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Classe 1B Tempo normale 

Discipline Docenti Coordinatore 

Italiano  Baccani Donata  Baccani Donata 
Storia e Geografia  Baccani Donata 

Matematica e Scienze Ciabini Lucia 

Inglese Magini Franca (Mazzanti Cecilia) 

Spagnolo Vaccaro Gina (Vasta Daniela) 

Arte e Immagine Migheli Sara 

Tecnologia  Ferro Rosaria 

Musica Tarchi Stefano 

Scienze Motorie Fattorini Francesca 

Religione Marziali Paolo 

Sostegno Bruni Barbara, Cristiano Ilaria 

 

 

 

 

 

 

Classe 2B Tempo normale 

Discipline Docenti  Coordinatore 

Italiano Landi Elena Landi Elena 

Storia e Geografia Landi Elena 

Matematica e Scienze Ciabini Lucia 

Inglese Magini Franca (Mazzanti Cecilia) 

Spagnolo Vaccaro Gina (Vasta Daniela) 

Arte e Immagine Migheli Sara 

Tecnologia  Ferro Rosaria 

Musica Tarchi Stefano 

Scienze Motorie Fattorini Francesca 

Religione Marziali Paolo 

Sostegno Cerboni Laura 

        

 

 

 

 

 

Classe 3B - Tempo normale 

Discipline      Docenti Coordinatore 

Italiano Tondini Tania  Ciabini Lucia 

Storia e Geografia Tondini Tania 

Matematica e Scienze Ciabini Lucia 

Inglese Magini Franca (Mazzanti Cecilia) 

Spagnolo Vaccaro Gina (Vasta Daniela) 

Arte e Immagine Migheli Sara 

Tecnologia  Ferro Rosaria 

Musica Tarchi Stefano 

Scienze Motorie Fattorini Francesca 

Religione Marziali Paolo 

Sostegno Cerboni Laura  
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Classe 1C - Tempo normale 

Discipline Docenti  Coordinatore 

Italiano Masini Eva Masini Eva 
Storia e Geografia Cioni Silvia 

Matematica e Sc. Morabito Sara 

Inglese Magini Franca (Mazzanti Cecilia) 

Spagnolo Vaccaro Gina (Vasta Daniela) 

Arte e Immagine Migheli Sara 

Tecnologia  Ferro Rosaria 

Musica Tarchi Stefano 

Scienze Motorie Fattorini Francesca 

Religione Cappelli Andrea 

Sostegno Corsi Diletta 

     

 

 

 

Classe 2C - Tempo normale 

Discipline Docenti Coordinatore 

Italiano e Storia Frosinini Valeria Migheli Sara 

Geografia  Cioni Silvia 

Matematica e Scienze Rovai Elena 

Inglese Magini Franca 

Spagnolo Vaccaro Gina (Mazzanti Cecilia) 

Arte e Immagine Migheli Sara 

Tecnologia  Ferro Rosaria 

Musica Tarchi Stefano 

Scienze Motorie Fattorini Francesca 

Religione Cappelli Andrea 

Sostegno Stefani Lucia, Bruni Barbara 

        

 

 

 

Classe 3 C - tempo normale 

 Discipline Docenti  Coordinatore 

Italiano e Storia Baccani Donata Rovai Elena 

Geografia Cioni Silvia 

Matematica e Scienze Rovai Elena 

Inglese Magini Franca 

Spagnolo Vaccaro Gina (Vasta Daniela) 

Arte e Immagine Borsieri Leonardo 

Tecnologia  Ferro Rosaria 

Musica Tarchi Stefano 

Scienze Motorie Fattorini Francesca 

Religione Cappelli Andrea 

Sostegno Stefani Lucia 
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PIANIFICAZIONE DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO E DEGLI IMPEGNI 
PROFESSIONALI DEI DOCENTI 

DELLA SCUOLA DELL’INFANZIA  A.S. 2018/2019 

 
 

Attività  Data 

 

Ex  art. 29  

comma 3  

lett. a  

CCNL 2007 

Ex art. 29  

comma 3 lett. b  

CCNL 2007 

Collegio docenti 3 Settembre 2018 – unitario 2 ore e mezzo  

4 Settembre 2018, dipartimenti verticali 3 ore  

 5 Settembre 2018 – collegi di plesso 2 ore  

 26 Settembre 2018 - unitario 2 ore e mezzo  

 8 Ottobre 2018 - unitario 2 ore  

31 Ottobre  2018 - unitario/sezione 2 ore  

23 Gennaio 2019 - unitario/sezione 2 ore  

17 Maggio 2019 - unitario/sezione 2 ore  

28 Giugno 2019, da confermare - unitario 2 ore  

Programmazione 
di inizio anno e 
verifica di fine 
anno 

10 Ottobre 2018  2 ore 

 
6 Novembre 2018: per gruppi età. Sostituita da 
GLH per gli insegnanti di sostegno 

2 ore 

16 gennaio 2019 2 ore 

27 Marzo 2019: per gruppi età. Sostituita da 
GLH per gli insegnanti di sostegno 

2 ore 
 

19 Giugno 2019 2 ore  

Colloqui con i 
genitori o 
assemblee 

21 Novembre 2018 3 ore 
 

 

6 Marzo 2019: assemblea  2 ore 

Gennaio e maggio: open day per i nuovi iscritti, 
date da definire a livello di plesso:  

2 ore genn 

maggio in orario 
di servizio 

8 maggio 2019                                             3 ore 

    

Intersezione 
solo docenti, 
genitori e 
insegnanti e 
plessi. 

5 Settembre 2018: plesso  2 ore 

6  Settembre 2018: Plesso   3 ore 

10  Settembre 2018: Plesso  3 ore 

11 Settembre 2018 assemblea nuovi iscritti  2 ore 

23 Ottobre 2018: elezione rappresentanti di 
classe 

 1 ora 

14 Nov. 2018: Intersezione genitori-insegnanti  2 ore 

12 Dicembre 2018: Plesso  2 ore 

6 Febbraio 2019: Intersezione genitori-
insegnanti 

 2 ore 

13 Marzo 2019: Plesso  2 ore 

10 Aprile 2019: Plesso  2 ore 

22 Maggio 2019: Intersezione genitori-
insegnanti 

 2 ore 

Incontri eventuali di plesso o di intersezione 
con i genitori da programmare al bisogno 

 4 ore 

 Totale 40 ore  Totale 27 ore 

 
 
 
 
Entro il 23 Ottobre 2018 presentazione Progetti. 
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"Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti 

prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita degli alunni medesimi”  

(Ex art. 29 comma 5 CCNL 2007) 
 

 

 

 

RAPPORTI CON LE FAMIGLIE 

Scuola dell’Infanzia 

 

 Assemblea informativa, nel mese di settembre, per i bambini di tre anni; 

 Prima assemblea (entro il mese di Ottobre) per presentare le modalità di 
funzionamento della scuola, la programmazione educativa e didattica;  

 Seconda assemblea (data da concordare) per i periodici adeguamenti e le 
modifiche  adottate; 

 Colloqui individuali (due volte l’anno: a novembre e a maggio e ogni volta che le 
famiglie o i docenti ne rilevino la necessità); 

 Giornata di accoglienza (in ogni plesso ci sarà l’OPEN DAY) prima della fine 
dell'anno scolastico per i nuovi  iscritti dell'anno successivo. 

 Il presente piano può essere modificato in relazione a problemi o situazioni al 
momento non prevedibili. 

 
 

ORGANI  COLLEGIALI 
 

 Consigli di interclasse e di intersezione si terranno 3 volte all'anno, (novembre – febbraio – maggio);  
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PIANIFICAZIONE DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO E DEGLI 
IMPEGNI PROFESSIONALI DEI DOCENTI DELLA SCUOLA PRIMARIA A.S. 2018/2019 

 
Attività  Data 

 

Ex  art. 29  

comma 3  

lett. a  

CCNL 2007 

Ex art. 29  

comma 3 
lett. b  

CCNL 2007 

Collegio docenti 3 Settembre 2018 – unitario 2 ore e mezzo 

 

4 Settembre 2018, dipartimenti verticali 3 ore 

 5 Settembre 2018 – collegi di plesso 2 ore 

 26 Settembre 2018 - unitario 2 ore e mezzo 

 8 Ottobre 2018 - unitario 2 ore 

31 Ottobre  2018 - unitario/sezione 2 ore 

23 Gennaio 2019 - unitario/sezione 2 ore 

17 Maggio 2019 - unitario/sezione 2 ore 

28 Giugno 2019, da confermare - unitario 2 ore 

Programmazione 
di inizio anno e 
verifica di fine 
anno 

 19 Settembre 2018 2 ore 

 
 10 Ottobre 2018 2 ore 

 7 Novembre 2018  
 per classi parallele, 

sostituita da GLH per 
gli insegnanti di 
sostegno 

2 ore 

 5 Dicembre 2018 2 ore 

 27 Marzo 2019 2 ore  

 8 maggio 2019 2 ore  

Consegna 
schede di 
valutazione 

 13 -14 Febbraio 2019 orario extrascolastico 4 ore 
 

 20 Giugno 2019 4 ore 

  Totale 40 ore   

Interclasse con i 
genitori 

 24 Ottobre 2018 elezione rappresentanti di 
classe 

 1 

 20 Novembre 2018  1 

 13 Marzo 2019  1 

 9 Maggio 2018  1 

 Incontri eventuali da programmare al bisogno  2 

Interclasse solo 
docenti 

 

5 Settembre 2018: plesso  2 

 10  Settembre 2018: Plesso   3 

 11  Settembre 2017: Plesso  3 

 10 Settembre 2018: insegnanti ex classi quinte 
con insegnanti classi prime secondaria 

 3 

 20 Novembre 2018  1 

 13 Marzo 2019  1 

 9 Maggio 2018  1 

 Incontri eventuali da programmare al bisogno  2 

Informazione 
alle famiglie 

 

 10 Settembre 2018 assemblea nuovi iscritti  2 

 11 - 13 Dicembre 2018  4 

 10 - 11 Aprile 2018  4 

  
 

Totale   
27/32 ore 

 
 
 
Entro il 23 Ottobre 2018 presentazione Progetti 
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"Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti 

prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita degli alunni medesimi”  

(Ex art. 29 comma 5 CCNL 2007) 

 

RAPPORTI CON LE FAMIGLIE 

scuola primaria 
 

 Assemblea informativa (per le prime) da svolgersi prima dell’inizio delle lezioni; 

 Assemblea informativa per ogni classe (da svolgersi all’inizio di ogni anno) per presentare le 
modalità di funzionamento della scuola, la programmazione educativa e didattica; 

 Quattro ricevimenti generali a: dicembre febbraio, aprile e giugno (e personali, ogni volta che le 
famiglie o i docenti ne rilevino la necessità); 

 Comunicazione a febbraio e giugno (durante i ricevimenti generali) sulla scheda di valutazione.  

 Per eventuali esigenze particolari, sia da parte degli insegnanti che dei genitori, si potranno 
richiedere ulteriori colloqui individuali e/o assemblee. 
 

 

ORGANI  COLLEGIALI 
 

 Consigli di interclasse e di intersezione si terranno 3 volte all'anno, (novembre – marzo – maggio);  
 
Il presente piano può essere modificato in relazione a problemi o situazioni al momento non prevedibili. 
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PIANIFICAZIONE DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO E DEGLI 
IMPEGNI PROFESSIONALI DEI DOCENTI  

DELLA SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO  A.S. 2018/2019 
 

Attività  Data 

 

Ex  art. 29  

comma 3 lett. a  

CCNL 2007 

Ex art. 29  

comma 3 lett. b  

CCNL 2007 

Collegio docenti 3 Settembre 2018 – unitario 2 ore e mezzo 

 

4 Settembre 2018, dipartimenti verticali 3 ore 

 5 Settembre 2018 – collegi di plesso 2 ore 

12 Settembre 2018 – insegnanti sostegno 2 ore ins. sost. 

 26 Settembre 2018 - unitario 2 ore e mezzo 

 8 Ottobre 2018 - unitario 2 ore 

31 Ottobre  2018 - unitario/sezione 2 ore 

23 Gennaio 2019 - unitario/sezione 2 ore 

17 Maggio 2019 - unitario/sezione 2 ore 

28 Giugno 2019, da confermare - unitario 2 ore 

 Eventuali incontri tematici: curricolo, 
valutazione... 

1 ora  

Programmazione 
di inizio anno e 
verifica di fine 
anno  

11 Settembre 2018 - dipartimenti disciplinari, 
no sostegno 

2 ore  

29 Ottobre 2018 (collegi di plesso) 2 ore  

28 Novembre 2018 Per dipartimenti 
disciplinari, sostituita 
da GLH per gli 
insegnanti di 
sostegno 

2 ore  

25 marzo 2019  

2 ore 

 

27 Marzo 2019 (collegi di plesso) 2 ore  
Colloqui con i 
genitori o 
assemblee 

Mercoledì 12 dicembre 2019: ricevimento 
generale 

3 ore  

Lunedì 15 aprile 2019: ricevimento generale 3 ore  
Commissioni 
formazione 
classi (per 

docenti non 
impegnati negli 
esami di stato) 

Date da definire 3 ore  

 Totale 40 ore  
Consigli di 
classe 25 ottobre 2018 elezioni rappresentanti  

1 ora coordinatore 
plesso, 1/2 ora 
coordinatore di 

classe 

11 Settembre 2018 assemblea nuovi iscritti  2 ore 

10 Settembre 2018: classi prime con 
insegnanti ex classi quinte primaria   

3 ore 

Insegnanti prime 

ottobre  
Quota oraria 
definita nel piano 
elaborato dal 
coordinatore di 
plesso  

novembre  

gennaio  

aprile  

maggio  
Totale  fino a 40 ore 

Entro il 23 Ottobre 2018 presentazione Progetti 
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CALENDARIO IMPEGNI DOCENTI SCUOLA SEC. I GRADO– A.S. 2018/2019 

 

 RICEVIMENTO INDIVIDUALE DEI GENITORI: 

A partire dal 15 ottobre 2018 fino al 10 maggio 2019 (con sospensione dal 31 gennaio 2019 al 23 febbraio 2019) 

 

 

 CONSIGLI DI CLASSE: OTTOBRE 

Lunedi’ 15/10/2018 

 
RIGNANO INCISA 

14,30 – 15,30 

15,30 – 16,30 

16,30 – 17,30 

classe 1A  

classe 2A  

classe 3A 

classe 1A 

classe 3A 

classe 2A 

Mercoledì 17/10/2018 

 
RIGNANO INCISA 

14,30 – 15,30 

15,30 – 16,30  

16,30 – 17,30 

classe 1 C 

classe 2 C 

classe 3 C 

classe 1B 

classe 2B 

classe 3 B 

Lunedi’ 22/10/2018      

 RIGNANO INCISA 

14,30 – 15,30 

15,30 – 16,30 

16,30 – 17,30 

classe 1 B 

classe 2B 

classe 3 B 

classe 1C  

classe 2 C  

 

 

O.d.G.: 

1)Valutazione della situazione in ingresso e delle prove di ingresso  della classe 

2) Individuazione di alunni  problematici 

3) Individuazione di iniziative e progetti atti a migliorare e ampliare il processo  formativo e di 

apprendimento 

4)Compilazione della scheda di rilevazione degli alunni con BES 

5)Accordi preliminari per la stesura del P.D.P. 

6)Varie ed eventuali 
 

 

 

 GIOVEDÌ  25  OTTOBRE 2087 - ELEZIONI RAPPRESENTANTI DI CLASSE 

 
Referenti plesso (riunione preliminare prima delle elezioni) 

Coordinatori 

Apertura dei seggi 

ore 17,00 – 17,30 

ore 17,30 – 18,00  

ore 18,00 -  19,00 

 

Entro il 20 Ottobre 2018 presentazione Progetti. 

 

Entro il 31 ottobre 2018 inserimento  programmazioni nel registro elettronico 
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 CONSIGLI DI CLASSE: NOVEMBRE 

Ai consigli di novembre (ultimi 30 minuti) parteciperanno i rappresentanti dei genitori, che saranno invitati dal 

coordinatore di classe (tutti gli altri genitori possono partecipare come uditori) 

 

Lunedì 19 novembre 2018 

 
RIGNANO INCISA 

14,30 – 16,00 

16,00 – 17,30 

17,30 – 19,00 

classe 2B         

classe 3B 

classe 1B 

Classe 2C 

Classe 1C 

 

Mercoledì 21 novembre 2018 

 
RIGNANO INCISA 

14,30 – 16,00 

16,00 – 17,30 

17,30 – 19,00 

classe 2A         

classe 3A 

classe 1A 

classe 2A 

classe 3A 

classe 1A 

Lunedì 26 novembre 2018 

 RIGNANO INCISA 

14,30 – 16,00 

16,00 – 17,30 

17,30 – 19,00 

classe 2C   

classe 3C 

classe 1C 

classe 2B 

classe 1B 

classe 3 B 

       

O.d.g 
1. Presentazione da parte dei coordinatori della programmazione del C.D.C. e accordi sul piano della 

programmazione delle gite e viaggi di istruzione 

2. Valutazione del processo di apprendimento e del comportamento dei singoli alunni 

3. Consiglio orientativo per le classi terze 

4. Con i genitori: presentazione e discussione sulla programmazione del c.d.c e approvazione 

5. Condivisione scuola-famiglia del P.D.P. 

6. Comunicazione scritta alle famiglie relativa al recupero delle lacune rilevate nel precedente a.s. 

7. Varie ed eventuali 

 

 

 MERCOLEDI’ 12 DICEMBRE  2018: RICEVIMENTO GENERALE Tutti i corsi dalle 14,30 alle 19,00  

 

 CONSIGLI DI CLASSE: GENNAIO 2019 

Lunedì 14 gennaio 2019 

 
RIGNANO INCISA 

14,30 – 15,30 

15,30 – 16,30 

16,30 – 17,30 

classe  2A      

classe 1A           

classe 3A  

classe  3A 

classe  1A 

classe  2A 

Mercoledì 16 gennaio 2019 

 
RIGNANO INCISA 

14,30 – 15,30 

15,30 – 16,30 

16,30 – 17,30 

classe 2B     

classe 3B    

classe 1B         

classe  1C 

classe  2C 
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Lunedì 21 gennaio 2019 

 RIGNANO INCISA 

 

14,30 – 15,30 

15,30 – 16,30 

16,30 – 17,30 

classe 2C       

classe  1C            

classe  3C 

classe  3B 

classe  2B 

classe  1B 

 

 

O.d.g: 

1. Verifica  della programmazione del C. D. C. e dell’andamento didattico –disciplinare  dei singoli alunni 

2. Proposte per l’attribuzione del voto di comportamento 

3. Programmazione di iniziative di recupero e sostegno 

4. Varie ed eventuali 

 

 

 SCRUTINI DI FEBBRAIO 2019 

   

Giovedì 7 febbraio 2018 

 

RIGNANO 

14,30 – 15,30 classe 3A        

15,30 – 16,30 classe 2A                    

16,30 – 17,30 classe 1A  

17,30 – 18,30 classe 3B 

18,30 – 19,30 classe 2B 

19,30 – 20,30 classe 1B 

 

Mercoledi 6 febbraio 2018 

 

 INCISA          

14,30 – 15,30 classe 3A       

15,30 – 16,30 classe 2A                   

16,30 – 17,30 classe 1A  

17,30 – 18,30 classe 2B 

18,30 – 19,30      classe 1B 

19,30 – 20,30 classe 3B 

 

 

Lunedì  4 febbraio 2018     
 

RIGNANO  
14,30 – 15,30 classe 3C        

15,30 – 16,30 classe 2C              

16,30 – 17,30  classe 1C      

INCISA  
17,30 – 18,30  classe 1C      

18,30 – 19,30  classe 2C      

 

 

I docenti sono pregati di presentarsi 15 minuti prima della riunione 

 

 CONSEGNA SCHEDE DI VALUTAZIONE da parte dei Coordinatori e docente di sostegno della classe 

(ognuno nei propri plessi):  

martedì 12 Febbraio 2017 dalle ore 17,00 alle ore 18,00 

 

 CONSIGLI DI CLASSE: APRILE 

 Ai consigli di aprile (ultimi 30 minuti) parteciperanno i rappresentanti dei genitori, che saranno invitati dal 

coordinatore di classe (tutti gli altri genitori possono partecipare come uditori) 

Lunedì 1 aprile 2019 

 
RIGNANO INCISA  

14,30 – 16,00 

16,00 – 17,30 

17,30 – 19,00 

classe 1B 

classe 2B 

classe 3B 

classe 1C 

classe 2C 

 

Mercoledì 3 aprile 2019 

 RIGNANO INCISA  

 

14,30 – 16,00 

16,00 – 17,30 

17,30 – 19,00 

classe 1C 

classe 2C 

classe 3C 

classe 2B 

classe 1B 

classe 3B 

 

Lunedì 8 aprile 2019 

 RIGNANO INCISA 

14,30 – 16,00 classe 1A classe 1A 



 23 

16,00 – 17,30 

17,30 – 19,00 

classe 2A 

classe 3A 

classe 3A 

classe 2A 

      

 

 

O.d.g. 

1. Verifiche della programmazione del Consiglio di classe 

2. Individuazione alunni con gravi problemi di apprendimento-comportamento 

3. Comunicazione scritta alle famiglie degli alunni sopra individuati e convocazione a scuola per un colloquio 

4. Delibera delle proposte di adozione dei libri di testo 

5. Con i genitori: Verifica della programmazione del c.d.c e comunicazione delle proposte di adozione dei libri 

di testo 

6. Varie ed eventuali 

 

 

 LUNEDI’ 15 APRILE 2018: RICEVIMENTO GENERALE Tutti i corsi dalle 14,30 alle 19,00 

 

 Consigli di classe: MAGGIO 

Lunedì 13 maggio 2019 

 
RIGNANO INCISA  

14,30 – 15,30 

15,30 – 16,30 

16,30 – 18,00 

classe 2A                

classe 1A 

classe 3A               

classe 1A 

classe 2A 

classe 3A 

 

Lunedì 20 maggio 2019 

 RIGNANO INCISA 

14,30 – 15,30 

15,30 – 16,30 

16,30 – 18,00 

classe 2C                

classe 1C 

classe 3C                

classe 1B 

classe 2B  

classe 3B 

 

Mercoledi 22 maggio 2019 

 RIGNANO INCISA 

14,30 – 15,30 

15,30 – 16,30 

16,30 – 18,00 

classe 2B                

classe 1B 

classe 3B                

classe 1C 

classe 2C  

 

 

O.d.g.  

1. Verifica della programmazione del C.D.C. 

2. Valutazione del processo di apprendimento dei singoli alunni 

3. Proposte per l’attribuzione del voto di comportamento 

4. Compilazione Certificazione Competenze per le classi terze 

5. Varie ed eventuali 

 

 

 

 

 SCRUTINI:GIUGNO 2019 

Giovedì 6 giugno 2019 

INCISA INCISA 

14,45-15,45 classe 3A 

15,30-16,30 classe 2A 

16,30-17,30 classe 1A 

17,30-18,30 classe 2B 

18,30- 19,30 classe 1B 

19,30- 20,45 classe 3B 
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Venerdì 7 giugno 2019 

INCISA RIGNANO 

14,30-15,30 classe 2C 

15,30-16,30 classe 1C 

 

16,30-17,30 classe 3A 

17,30- 18,30 classe 2A 

18,30-19,30 classe 1A 

 

Lunedì 10 giugno 2019 

RIGNANO RIGNANO 

14,30-15,30 classe 3C 

15,30-16,30 classe 2C 

16,30-17,30 classe 1C 

17,30-18,30 classe 3B 

18,30- 19,30 classe 2B 

19,30-20,30 classe 1B 

 

 

 CONSEGNA SCHEDE DI VALUTAZIONE per tutte le classi 1-2-3 e certificazione competenze classi terze da  

parte dei Coordinatori di classe (ognuno nei propri plessi): giovedì 13 giugno 2019 ore 17,00 

                                            

 

 

N.B. :  Le date di convocazione per i P.E.I. ed eventuali incontri specifici per alunni con D.S.A verranno comunicate 

successivamente 

 

"Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti 

prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita degli alunni medesimi”  

(Ex art. 29 comma 5 CCNL 2007) 
 

 

Il presente piano può essere modificato in relazione a problemi o situazioni al momento non prevedibili. 
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DISEGNO ORGANIZZATIVO DELL’ISTITUTO CON SPECIFICAZIONE  
DELLE MATRICI DI RESPONSABILITÀ 

STAFF DI DIREZIONE 
Lo staff di direzione si riunisce col D.S. con cadenza periodica con funzione di coordinamento delle 
attività della Direzione Didattica. 
Quando è ritenuto opportuno partecipano agli incontri gli insegnanti incaricati delle funzioni 
strumentali e i coordinatori di plesso. 

DIRIGENTE SCOLASTICO 
(Dott.ssa Clara Pistolesi) 

Si rimanda alla lettura del Dlgs 59/98 sulla 
dirigenza scolastica che configura il D. S. come 
colui che: 

1. Assicura il funzionamento generale della 

scuola nella sua autonomia funzionale e 

all’interno del sistema nazionale d’istruzione e 

formazione 

2. Sviluppa autonomia sul piano organizzativo e 

didattico 

3. È responsabile della gestione delle risorse 

finanziarie, strumentali ed umane 

4. Promuove e concorre a garantire l’esercizio  

dei diritti costituzionalmente tutelati ( come il 

diritto all’apprendimento, la libertà 

d’insegnamento, la libertà di scelta educativa 

da parte delle famiglie,…) 

5. Rispetta e valorizza le competenze degli 

Organi collegiali. 

 

COLLABORATORI DEL D.S. 
CON FUNZIONI VICARIE: Nocentini Assunta 

SECONDO COLLABORATORE: Baccani 
Donata 

Oltre ai poteri, compiti e funzioni esplicitamente 
delegati, il collaboratore vicario: 

1. Sostituisce, con apposita delega, il Dirigente 

scolastico nelle mansioni ordinarie in caso di 

impedimento del D.S. 

2. I collaboratori del DS: 

3. Presiedono i Collegi di sezione e i Collegi 

unitari, in caso di assenza del Dirigente. 

4. Controllano la rispondenza dell’orario 

scolastico ai criteri didattici espressi nel POF 

5. Coordinano la programmazione e l’attività 

pedagogico-didattica  

6. Riportano all’interno dello staff di direzione le 

esigenze dei vari plessi.  

7. Gestiscono i rapporti con i genitori. 

8. Gestiscono, d'intesa col D.S., i rapporti con i 

genitori in riferimento a richieste particolari.0 

 

 
COORDINATORE DI PLESSO 

 
Infanzia: 

Rignano: Burzagli Simona 
 
Troghi: Ricci Sara, Bronzi Sandra 
 
S.Vito: Pecovela Immacolata, 

1) Predispone la programmazione di plesso; 

2) Coordina l’organizzazione delle attività didattiche del 

plesso; 

3) Gestisce la comunicazione tra l’ufficio di direzione e il 

plesso (posta, circolari, ecc.); 

4) Cura l’affissione delle comunicazioni e tiene in ordine le 

bacheche; 

5) È delegato a presiedere i consigli di intersezione / 
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Cantelli Carolina  
 
  
             
 
 

Primaria: 
Rignano: Tanturli Lucia, Gabbrielli 
Patrizia 
                 
 
Troghi: Morandi Annalisa, Nardini 
Laura 
 
Incisa: Pinzi Sandra, Barbieri 
Cinzia 
 
Massa: Marzi Mariaserena, Tinacci 
Laura 
 
 
 
 

Sec. di I grado 
Rignano: Ferro Rosaria, Borsieri 
Leonardo 
 
Incisa: Giudice Marco 

interclasse  

6) Inoltra all’Ufficio di Segreteria, in collaborazione con i 

docenti e con gli addetti alla sicurezza, le richieste di arredi 

e di ordinarie e straordinarie manutenzioni; segnala 

immediatamente i lavori urgenti (in caso di urgenza 

direttamente all’Ufficio Tecnico); 

7) Custodisce le chiavi dell’edificio; 

8) Coordina a livello di plesso le attività funzionali 

all’insegnamento; 

9) Tiene i verbali delle riunioni; 

Rendiconta sull’effettuazione delle pulizie da parte delle 
ditte incaricate; 
Tiene i rapporti con il personale collaboratore scolastico; 
Riceve in consegna i sussidi e il materiale di facile consumo 
e segnala eventuali guasti alle  attrezzature; 
Controlla il rispetto dell’orario di servizio dei docenti e dei 
collaboratori scolastici. 
I coordinatori di plesso sono altresì delegati: 

a) a coadiuvare l’organizzazione per i cambi di turno, le 
variazioni d'orario, i recuperi, il potenziamento e le 
supplenze retribuite; 
b) alla conservazione dei verbali dei Consigli di 
Intersezione, Interclasse e Consigli di Classe; 

c) alla divulgazione delle circolari interne (tutti i docenti sono 
invitati a collaborare a prendere visione delle circolari 
secondo le modalità stabilite a livello di plesso, alcune delle 
quali, come scioperi, assemblee sindacali, devono essere 
restituite all’ufficio di segreteria); 
d) a far rispettare il divieto di fumo e di utilizzo del 
cellulare in classe. 
I fiduciari sono altresì tenuti a comunicare al Dirigente 
Scolastico e/o agli uffici di segreteria eventuali cambi di 
data relativi alla programmazione settimanale. 

 
 

 
COORDINATORI DI CLASSE SEC. I GRADO - a. s. 18/19 
SCUOLA SECONDARIA RIGNANO  

1 A Morabito Sara 1 B Baccani Donata 1 C Masini Eva 

2 A Tondini Tania 2 B Landi Elena 2 C Migheli sara 

3 A Frosinini Valeria 3 B Ciabini Lucia 3 C Rovai Elena 
 

SCUOLA SECONDARIA INCISA 

1 A Masciullo Paola 1 B Giudice Marco  

2 A Venturini Silvia (supp. 
Lama Simona) 

2 B Donnini Francesco 2 C Federici Ilaria 

3 A Martino Rosario 3 A Vecchi Caterina 3C  Lancellotti antonietta 

        

INSEGNANTI FUNZIONE STRUMENTALE 

Gestione del Piano 

dell’Offerta Formativa ed 

organizzazione attività. 

Autovalutazione d’Istituto 

Dusti Mariella 

Baccani Donata 

Operano in stretto 

collegamento con il Dirigente 

Scolastico, con la 

commissione P.O.F., con i 

componenti dell’unità di 

valutazione, con le altre F. S. e 

con i vari referenti dei progetti 
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per: 

-aggiornare il P.T.O.F.,  

-monitorare le criticità 

individuate e gli obiettivi di 

processo descritti nel Rav 

-coadiuvare la progettazione e 

il monitoraggio del PdM, (parte 

integrante del P.T.O.F) 

-cercare di mantenere il 

sistema di coerenza interna 

del P.T.O.F. in relazione al 

Rav ed al PdM 

-ampliare l’Offerta Formativa 

-predisporre la modulistica di 

richiesta, di verifica e 

valutazione finali  

-promuovere la comunicazione 

interna ed esterna dei 

documenti  

Continuità e orientamento Continuità:  

De Simone Dania (infanzia) 

Pandolfi Cinzia 

Giudice Marco (secondaria 

Incisa)  

Propongono e organizzano 
percorsi e attività per favorire la 
continuità nel passaggio tra i 
vari ordini di scuola. 
Predispongono incontri tra gli 
insegnanti degli anni ponte, 
seguono la formazione delle 
classi. 

Marziali Paolo (continuità 

secondaria Rignano e 

orientamento per l’istituto) 

Tiene i contatti con le scuole 

superiori e altre agenzie del  

territorio per predisporre 

attività che aiutino gli studenti  

a conoscere le opportunità 

presenti e orientare le proprie 

scelte  

Integrazione alunni 

diversamente abili, DSA, 

BES. 

Teri Barbara (disabilità) 

Prati Lucia (DSA, BES) 

Coordinano e supportano gli 

insegnanti di sostegno.  

Curano i contatti con i servizi 

socio-sanitari del territorio,  

svolgendo una funzione di 

raccordo  tra gli insegnanti, i 

genitori, gli specialisti esterni e 

partecipano agli incontri per i 

PEI. 

Predispongono e raccolgono la 

documentazione (registri, 

PDP, PEI, certificazioni 

diagnostiche/ segnalazioni) e 

forniscono 

collaborazione/consulenza per 

la loro stesura. 

Intercultura, alunni stranieri, 

Italiano L2. 

Bronzi Sandra –  

Marzi Mariaserena 

Promuovono e coordinano 

progetti di educazione 
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interculturale.  

Promuovono l'integrazione 

degli alunni stranieri. 

Attivano la commissione 

accoglienza e i servizi di 

mediazione culturale per gli 

alunni stranieri neo iscritti. 

Documentazione 

multimediale 

Bargilli Lucia Supporta gli insegnanti nella 

documentazione dell'attività 

didattica. Cura l'aggiornamento 

della documentazione 

educativa sul sito della scuola. 

 

INSEGNANTI RESPONSABILI DI PROGETTI DI ISTITUTO E COMMISSIONI 

 

Commissione   

Valutazione/INVALSI  

 

 

Scuola Infanzia:  

Simonetti Simonetta – De 

Simone Dania  

- Analizzano 

approfonditamente i dati Invalsi 

e promuovano azioni di 

miglioramento 

- Analizzano i quadri di 

riferimento che esplicitano i 

punti di riferimento concettuali 

e i criteri operativi utilizzati 

nella costruzione delle prove di 

italiano e di matematica per i 

vari livelli scolari oggetto delle 

rilevazioni INVALSI (II e V 

Primaria, III Secondaria di I 

grado) 

- Operano in stretta 

collaborazione con le 

commissioni che lavorano alla 

costruzione dei curricoli in 

verticale di matematica e di 

italiano 

Scuola Primaria: Gurreri – 

Pagano – Romoli – Nardini – 

Nocentini - Nembrini - Bigozzi 

Scuola secondaria I grado:  

Frosinini – Lancellotti - 

Morabito – Magini/Mazzanti 

Referenti INVALSI: Dusti 

Mariella - Magini/Mazzanti 

Commissione PTOF e 

Autovalutazione di Istituto 

Tutti gli insegnanti funzioni 

strumentali ed i responsabili di 

progetto 

 

NIV: Docenti designati dal 

Dirigente: 

F.S del POF 

Collaboratori del Dirigente con 

funzioni vicarie 

Curano l’organizzazione delle 

macroaree, ne monitorano 

l’efficacia in relazione al RAV e 

PdM 

 

 

-Coadiuvano il lavoro dell’Unità 

di Valutazione nel processo di 

autovalutazione  

 

Referenti INVALSI Dusti Mariella - Magini Franca 

(supp. Mazzanti Cecilia) 

- Raccolgono e divulgano le 

informazioni trasmesse dal 

SNV 

- Coordinano la commissione 

valutazione Invalsi 

- Controllano e preparano il 

materiale relativo alle prove 
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(scuola primaria) 

- Predispongono, in accordo 

con la Dirigenza, 

l’organizzazione per la corretta 

realizzazione delle prove e 

successiva tabulazione 

Referenti di plesso 

handicap, DSA, BES 

 

Infanzia Rignano: Pieri  

Infanzia S. Vito: Bencini  

Infanzia Troghi:  Bronzi 

Primaria Troghi: Di Dia 

Primaria Incisa: Benedetti 

Sec. Incisa:  Albertosi  

Sec Rignano: Cerboni  

Collaborano con gli insegnanti 

FS per disabilità, BES, DSA. 

Svolgono funzioni di 

coordinamento e divulgazione 

all'interno del plesso per il 

settore Handicap, DSA, BES   

Commissione continuità Insegnanti degli anni ponte: 

- scuola infanzia/primaria: uno 

per team;  

- scuola secondaria: un 

coordinatore/insegnante per 

ogni classe che organizza i 

laboratori per l’accoglienza: 

Baccani, Becattini, Cristiano, 

Giudice, Landi, Masciullo 

Realizzano iniziative che 

favoriscono la continuità nel 

passaggio tra gli ordini di 

scuola: incontri informativi sugli 

alunni tra gli insegnanti degli 

anni ponte, percorsi e 

laboratori per predisporre 

l'accoglienza degli studenti alla 

scuola primaria e secondaria, 

anche con attività di peer 

tutoring.  

Commissione orientamento Baccani, Frosinini, Tondini, 

Vecchi, Masini. 

Collaborano con l’insegnante 

F.S. per predisporre a livello di 

plesso attività che aiutino gli 

studenti  a conoscere le 

opportunità presenti nel 

territorio e orientare le proprie 

scelte 

Referenti informatica Inf.Rignano Burzagli Simona Predispongono tempi e 

modalità di utilizzo dei singoli 

laboratori e delle relative 

attrezzature. 

Controllano la funzionalità e 

l’uso degli stessi. 

Curano le dotazioni hardware e 

software. 

Segnalano le necessità di 

acquisto/manutenzione. 

Partecipano a riunioni di 

coordinamento a livello di 

istituto. 

Inf. S. Vito Simonetti 

Simonetta 

Inf. Troghi Ricci  Sara 

Prim Incisa Filisetti Miriam 

Prim Massa Pantaleo Liboria 

Prim Rignano Truncali 

Elisabetta 

Prim Troghi Biffoli Silvia 

Sec. Incisa Albertosi Fabio, 

Giudice Marco 

Sec. Rignano Tarchi Stefano, 

Ferro Rosaria 

Animatore Digitale Nocentini Assunta Promuove azioni coerenti con 

le finalità, i principi e gli 

strumenti previsti nel Piano 

Nazionale per la Scuola 

Digitale (PNSD): 

partecipazione  a bandi e 

progetti, promozione 
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dell'utilizzo delle tecnologie 

nella didattica, rilevazione di 

bisogni formativi e promozione 

delle relative attività.  

Team per l’innovazione Bargilli Lucia, Tanturli Lucia, 

Ferro Rosaria 

Supporta l’attività 

dell’Animatore digitale, 

promuove e sostiene 

l’innovazione didattica nelle 

scuole. 

Referente Cyberbullismo Borsieri Leonardo Coordina le iniziative di 

prevenzione e di contrasto del 

cyberbullismo, anche con la 

collaborazione delle Forze di 

polizia e delle associazioni e 

dei centri di aggregazione 

giovanile del territorio 

Commissione 

cyberbullismo:  

referenti legalità, animatore 

digitale, team innovazione 

Coadiuva il referente e divulga 

le azioni intraprese 

Documentazione Educativa Scuola Infanzia: 

Simonetti  Simonetta 

Supportano gli insegnanti nella 

documentazione dell'attività 

didattica. Scuola secondaria: 

Tarchi Stefano 

GLIS handicap, dislessia, 

BES   

FS disabilità e altri BES, 

referente adozioni, referenti di 

plesso disabilità, DSA, BES, 

F.S. Intercultura, psicologa, 

insegnanti di sostegno (vedi 

punto seguente), eventuale 

genitore 

- Analizza la situazione 

esistente nell’ambito dei BES 

ed elabora il Piano Annuale per 

l’Inclusione 

- cura il Progetto Handicap, 

Dislessia, BES di Istituto 

GLI Dlgs 66/2017 - Dirigente scolastico 

- Docenti curricolari (Pieri, 

Bronzi, Bencini, Prati) 

- Insegnanti di sostegno 

(Montigiani, Di Dia, Teri, 

Albertosi, Cerboni, Stefani, 

Benedetti) 

- ATA: Carfora, Lombardini 

- Genitori: Conticini, Barbaria  

- ASL: dott.ssa Murano, 

pediatri 

- Inchiostro: Bonini Monica  

- Comuni: assistenti sociali 

- CTE 

Supporta il collegio dei docenti 

nella definizione e 

realizzazione del Piano per 

l'inclusione nonché i docenti 

contitolari e i consigli di classe 

nell'attuazione dei PEI. 

In sede di definizione e 

attuazione del Piano di 

inclusione, il 

GLI si avvale della consulenza 

e del supporto dei genitori e 

delle associazioni delle 

persone con disabilità 

maggiormente rappresentative 

del territorio nel campo 

dell'inclusione scolastica. Al 

fine di realizzare il Piano di 

inclusione e il PEI, il GLI 

collabora con le istituzioni 

pubbliche e private presenti sul 

territorio. 

GLH Gruppo di lavoro Insegnanti di sostegno - Esercita tutoraggio nei 
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handicap 

 

dell’Istituto confronti dei nuovi docenti  

- Partecipa agli incontri ed 

elabora i PEI 

- Predispone e cura la 

documentazione relativa 

all’handicap  

- Cura i rapporti con le famiglie 

- Condivide strategie e risorse 

Referenti Centro Territoriale 

per l’Inclusività - CTI 

Teri Barbara, Prati Lucia Mantengono i contatti con i 

CTS/CTI, collaborano alla 

stesura di progetti,  divulgano 

le opportunità  

Referenti PEZ:  

 

Burzagli Simona, Prati Lucia, 

Marziali Paolo  

Partecipano agli incontri del 

Piano Educativo di Zona e ne 

divulgano le opportunità  

Referente adozioni  Prati Lucia Cura  i contatti con le famiglie,  

raccoglie  le informazioni utili 

all'inserimento scolastico dei 

bambini, predispone 

l'accoglienza degli alunni 

adottati, ha funzione di 

riferimento per gli insegnanti 

che hanno alunni adottati nelle 

loro classi, e collabora, se 

necessario, con altre risorse e 

servizi del territorio. 

Cittadinanza e Costituzione Scuola infanzia: 

Simonetti Simonetta 

Coordinano, divulgano e 

promuovono attività e progetti 

di educazione alla cittadinanza 

e legalità, anche in 

collaborazione con enti del 

territorio. 

Scuola primaria: Focardi 

Sonia, Barbieri Cinzia 

Scuola secondaria: Giudice 

Marco - Frosinini Valeria 

Commissione Cittadinanza e 

Costituzione 

Sc. secondaria: Tondini, 

Lancellotti,  

Sc. primaria: un'insegnante  

per classi parallele (a livello di 

istituto) delle 3e e 4e  

Collaborano con le referenti 

per la divulgazione delle 

opportunità e il coordinamento 

delle attività 

Referenti Educazione 

Ambientale 

 

Scuola Infanzia: Ricci  Sara Coordinano, divulgano e 

promuovono attività e progetti 

relativi all'educazione 

ambientale e alla salute, anche 

in collaborazione con enti del 

territorio. 

Scuola Primaria: Nembrini 

Eleonora 

Scuola Secondaria: Stefani 

Lucia 

Commissione curricoli 

verticali 

 

 

 

 

 

Lingua italiana 

Scuola dell’infanzia: Pieri 

Serena, Iazzetta Rosanna 

Definisce e promuove il 

curricolo verticale di lingua 

italiana, confronta e condivide 

gli aspetti metodologici e 

didattici, promuove azioni di 

formazione, individua e divulga 

Scuola primaria: Focardi 

Sonia, Pinzi Sandra, Nardini 

Laura, Monsecchi  Paola 

Scuola secondaria: Lancellotti 
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Antonietta,Tondini Tania, 

Frosinini Valeria, Landi Elena 

Coordinatrice: Frosinini 

buone pratiche. 

LSS (Matematica e Scienze) 

Scuola dell’infanzia: Simonetti 

Simonetta, Ferrara Santola 

Definisce e promuove il 

curricolo verticale di 

matematica e scienze, 

confronta e condivide sugli 

aspetti metodologici e didattici, 

promuove azioni di formazione, 

individua e divulga buone 

pratiche. 

Scuola primaria: Giannini 

Elisabetta, Romoli Carla, Losi 

Sandra, Serrini Laura, 

Innocenti Stefania, Gurreri 

Irene, Barbieri Cinzia 

Scuola secondaria: Rovai 

Elena, Morabito Sara, 

Cristiano Ilaria  

Coordinatrice: Ciabini  

Lingua inglese 

Scuola dell’infanzia: De 

Simone 

Scuola primaria: Ricci, 

Nocentini, Morandi, Filisetti 

Scuola secondaria Alamprese, 

Magini, Carola 

Coordinatrice: Magini 

Definisce e promuove il 

curricolo verticale di lingua 

inglese, confronta e condivide 

sugli aspetti metodologici e 

didattici, promuove azioni di 

formazione, individua e divulga 

buone pratiche. Coordina il 

gruppo di lavoro lingue 

straniere. 

Responsabile d’Istituto LSS Ciabini Lucia Coordina le azioni del gruppo 

LSS, mantiene i contatti con la 

rete regionale LSS 

Responsabile d’Istituto 

Progetti EUROPEI                       

Nocentini Assunta Promuove e coordina progetti 

europei di partenariato e 

gemellaggio elettronico: 

Erasmus+, eTwinning 

Responsabile Certificazione 

linguistica Trinity  

Alamprese Donatella Mantiene i contatti con l'ente 

certificatore, promuove 

l'attività, coordina e informa le 

insegnanti delle classi 

interessate, organizza gli 

esami.  

Laboratori di arricchimento 

dell’Offerta Formativa di 

Istituto 

Commissione POF  Individua e coordina le attività 

di arricchimento dell’offerta 

formativa  

Resp. Laboratorio 

musicale(Sec. I grado) 

Tarchi Stefano, Buldrini Egizia Predispongono tempi e 

modalità di utilizzo dei singoli 

laboratori e delle relative 

attrezzature. 

Controllano la funzionalità e 

l’uso degli stessi. 

Segnalano le necessità di 

acquisto/manutenzione. 

Responsabile Laboratorio 

linguistico (Sec. I grado) 

Magini - Alamprese   

Responsabile Laboratorio 

scienze (Sec. I grado) 

Morabito - Martelli 

Responsabile Laboratorio 

Arte (Sec. I grado) 

Borsieri - Migheli 

Commissione Orari (Sec. I Infanzia: Bronzi, Predispongono gli orari delle 
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grado) Burzagli,Bencini  

Primaria: Pandolfi, 

Tognaccini, Russano, 

Comparini, Dusti, Seravalli, 

Ricci, Monsecchi 

Secondaria: Giudice, Martino, 

Albertosi, Baccani, Tarchi, 

Rovai, Tondini 

lezioni. 

Referenti di plesso 

biblioteche 

 

 

Inf Rignano Pieri Gestiscono il materiale librario 

delle biblioteche di plesso. 

Coordinano il prestito e la 

restituzione dei libri. 

Curano l'acquisizione del  

materiale librario  

Curano specifici progetti per la 

promozione della lettura e la 

gestione della biblioteca 

scolastica 

Curano i contatti e la 

collaborazione con le 

biblioteche del territorio 

Catalogano e controllano la 

dotazione libraria e 

multimediale. 

Inf S.Vito Milaneschi, 

Viccarone 

Inf Troghi Ugliano 

Prim. Rignano Bagordo, 

Tabani 

Prim Troghi Russano  

Prim Massa Romoli 

Prim Incisa Neri, Nembrini 

Sec. Rignano Cioni 

Sec. Incisa Donnini 

Referenti progetti sportivi 

per la scuola primaria 

Di istituto: Assunta Nocentini Tiene i contatti con: 

-  l'USR per i progetti di 

educazione motoria per la 

scuola primaria (Sport di 

classe, Sport e scuola 

compagni di banco...); 

- le società sportive che 

propongono attività per le 

scuole; 

- comuni e società sportive per 

definire orari e regole di utilizzo 

delle palestre  

Di plesso: le insegnanti 

fiduciarie 

Coordinano a livello di plesso 

le attività suddette.  

Referente progetti sportivi 

per la scuola secondaria 

Fattorini Francesca Tiene i contatti con l'USR per i 

progetti di educazione motoria, 

divulga e organizza eventi 

sportivi 

RSL       Sinceri Maria  Tutela la sicurezza dei 

lavoratori 

Addetti al servizio di 

prevenzione e protezione: 

Referenti di plesso 

Inf Rignano:  Burzagli Simona Raccolgono e inviano le 

segnalazioni di problematiche 

relative alla sicurezza degli 

edifici scolastici. 

Curano e conservano i 

documenti sulla sicurezza 

riguardanti i plessi. 

Inf Troghi: Bronzi Sandra, 

Ricci Sara 

Inf S. Vito: Cantelli, Pecovela 

Prim Rignano: Innocenti 

Stefania (ASPP di istituto) 

Prim Troghi: Salvatori Laura 
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Prim Incisa: Ennas Monica Curano la compilazione dei 

registri dei controlli periodici. 

Informano sulle corrette 

modalità per lo svolgimento 

delle prove di evacuazione. 

Organizzano periodicamente le 

prove di evacuazione.  

Prim Massa: Ricci Moira 

Sec. Rignano: Rovai elena 

Sec. Incisa: Buldrini Egizia 

Elaborano, divulgano, 

realizzano e documentano 

percorsi di educazione 

interculturale 

Referenti intercultura  Inf Rignano: Tinuti  

Inf Troghi: Bronzi  

Inf S. Vito: Milaneschi  

Prim Rignano: Focardi  

PrimTroghi: Morandi  

Prim Massa: Marzi  

Prim Incisa: Mira  

Sec. Incisa: Donnini  

Sec. Rignano: Tondini 

Commissione accoglienza 

alunni stranieri Scuola 

Primaria 

Responsabile: Marzi Effettua un colloquio iniziale 

con ogni alunno straniero 

nuovo iscritto e  con i suoi 

familiari al fine di: 

- Fornire informazioni sul 

sistema scolastico italiano e sul 

nostro istituto; 

- Fornire informazioni sulle 

strutture del territorio che 

forniscono servizi agli stranieri 

- Facilitare la compilazione dei 

moduli di iscrizione 

- Raccogliere informazioni 

relative il percorso scolastico 

dello studente 

- Raccogliere informazioni 

relative il livello di conoscenza 

dell’italiano 

Elabora una relazione che 

specifica la classe nella quale 

si consiglia l'inserimento 

dell'alunno.  

Prim Rignano: Focardi 

Prim Troghi: Morandi 

Prim Incisa: Mira 

Commissione accoglienza 

alunni stranieri Scuola 

Secondaria 

Sec Incisa: Lancellotti - 

Ferrara 

Sec Rignano: Rovai - 

Frosinini - Tondini 

 
COMMISSIONE MENSA 

Commissione mensa scuola 

comune Rignano 

Infanzia Rignano 

Genitori: Morisco Francesco,  

Fabbri Valentina  

Docente: Ferrara Santola 

Infanzia Troghi 

Genitore: Emilio Sabrina 

Manuela   

Docente: Barone Giuseppina      

Primaria Rignano          

Genitori: Bianco Anna 

Docenti:Tognaccini Laura, 

Collabora con i Comuni 

relativamente al servizio di 

refezione scolastica per 

l’individuazione di 

problematiche, la formulazione 

di proposte e la divulgazione 

delle informazioni  
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Pratellesi Letizia 

Primaria Troghi 

Genitori: Dattilo Giacomo, La 

Femina Giulia        

Docenti: Salvatori Laura, 

Comparini Alessandra  

Commissione mensa scuola 

comune Figline e Incisa 

Infanzia S. Vito 

Genitore: Pacciani Laura 

Docente: Milaneschi Sara           

Primaria La Massa 

Genitore: Diligente Elisa       

Docente: Ricci Moira                       

Primaria Incisa  

Genitore: Tagliaferri Giovanni    

Docente: Toldo Letizia            

Secondaria Incisa  

Genitore: Marsili Elena 

Docente: Vecchi Caterina   

 
COMITATO DI VALUTAZIONE DEL SERVIZIO 

 

Clara Pistolesi Dirigente scolastica  

Vilma Natali Componente esterno 

Da designare Docente eletto dal Consiglio di Istituto 

Prati Lucia Docente, eletta dal Collegio Docenti 

Bencini Lucia Docente, eletta dal Collegio Docenti 

Da designare Genitore eletto dal Consiglio di Istituto 

Da designare Genitore eletta dal Consiglio di Istituto 

 
TUTOR DOCENTI NEO-RUOLO 

Docente neo-assunto 

 

Docente tutor 

Musone Maria Grazia infanzia Rignano Bartolini Giovanna 

Balacco Antonietta  infanzia Rignano Tinuti Giulia 

Smiriglio Francesca infanzia Rignano Ferrara Santola 

Barone Giuseppina infanzia Troghi Ricci Sara 

Ugliano Beatrice infanzia Troghi Bronzi Sandra 

Giannini Elisabetta primaria Incisa Dusti Mariella 

Pagano Flora primaria Incisa Daniela Seravalli 

Magni Maurizio primaria Troghi Russano  Pina 

Colò Elena primaria Massa Pantaleo Liboria 

Carola Manuela secondaria inglese Rignano 

Incisa 

Magini Franca 

Marani Carlotta secondaria Martelli Patrizia 

 

TUTOR DOCENTI FIT 

Docente 3° anno FIT  

 

Docente tutor 

Carola Manuela secondaria inglese Rignano 

Incisa 

Magini Franca 

Marani Carlotta secondaria Martelli Patrizia 

 


